
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอเลขที่บ้ำน                                                                                                                                                                                       
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลต าบลชนบท อ าเภอชนบท จังหวัดขอนแก่น                                                                                                                                                                                                              

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต                                                                                                                                                                                  
๑. ผู้แจ้งได้แก่เจา้บ้านหรือผู้ได้รับมอบหมาย                                                                                                                                                                     
๒. ระยะเวลาการแจ้งภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่สร้างบ้านเสร็จ                                                                                                                                                                       
เงื่อนไข :                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
(๑) กรณีมีเหตุอันสมควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมายระเบียบ หรือโดยอ าพรางหรือโดยมี
รายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล
พยานแวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน ๗ วัน                                                                                                                                                                                                               
(๒) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารส าคัญต้อง
ด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ๙๐ วัน (ทั้งนี้การหารือต้องส่งให้
ส านักทะเบียนกลางภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัดเพ่ือส่งให้ส านัก
ทะเบียนกลางเพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 

ส านักงานทะเบียนท้องถิ่นที่ว่าการอ าเภอชนบท 
อ าเภอชนบท จังหวัดขอนแก่น  40180                                                                            

โทรศัพท์ : 043287149                                                                             
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์                                                               
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)                                                                                                                         

ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐-๑๖:๓๐ น. 

 

ขั้นตอน ระยะ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ                                                                                                                                                                                        
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : ๒๐ นาที                                                                                                                                                              

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

๑) กำรตรวจสอบเอกสำร                                                      
เจ้าหน้าที่รับเรื่องค าขอและตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานการยื่นประกอบพิจารณาใน
เบื้องต้น 

๑๐ นาท ี ส านักทะเบียนอ าเภอ/
ส านักทะเบียนท้องถิ่น 

๒) กำรพิจำรณำ                                                                                                       
นายทะเบียนพิจารณารับแจ้ง/ไม่รับแจ้งและ
แจ้งผล การพิจารณา                                                                                                                                                    

๑๐ นาท ี ส านักทะเบียนอ าเภอ/
ส านักทะเบียนท้องถิ่น 



รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำ
มี) 

หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

๑) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง      ๑     ฉบับ 

                      ส ำเนำ        ๐     ฉบับ                                                                         
หมายเหตุ : ของผู้แจ้ง 

กรมการปกครอง 

 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำ
มี) 

หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

2) บัตรประจ ำตัวประชำชน                                                            
ฉบับจริง  1 ฉบับ                                                                                                                                      
ส ำเนำ ๐ ฉบับ                                                                                                    
หมำยเหตุ (ของผู้ย้ายที่อยู่ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 

3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนท.ร.14                                             
ฉบับจริง 1 ฉบับ                                                                             
ส ำเนำ  1 ฉบับ                                                                                                                      
หมำยเหตุ (ที่ประสงค์จะย้ายเข้า) 

ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียนท้องถิ่น 

4) ใบรับแจ้งกำรย้ำยท่ีอยู่                                                                
ฉบับจริง 1 ฉบับ                                                                                                                          
ส ำเนำ 0 ฉบับ                                                                                      
หมำยเหตุ (ที่ได้รับมาจากการย้อยออกซ่ึงเจ้าบ้าน
ได้ลงชื่อยินยอมให้ย้ายเข้า) 

ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียนท้องถิ่น 

 

 

 

 

 



ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม                                                                   
(หมายเหตุ: -) 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) เทศบาลต าบลชนบท โทร. 043-287149                                                                                                                                        
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอชนบท                                                                                                                                           
(หมายเหตุ: -) 

3) ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดขอนแก่น                                                                                                                                                                       
(หมายเหตุ: -) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

   

 

 

 

 

 

 

 



หมำยเหตุ      

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

๒) ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้ำน ท.ร. ๙  

               ฉบับจริง     ๑    ฉบับ   

                ส ำเนำ      ๐    ฉบับ                                                                                                                                                                          

ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียน
ท้องถิ่น 

๓) เอกสำรกำรเป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์ดิน (ถ้ำมี) 

               ฉบับจริง     ๐   ฉบับ 

                 ส ำเนำ       ๑    ฉบับ  

กรมท่ีดิน 

๔) เอกสำรกำรขออนุญำตก่อสร้ำงตำมกฎหมำยว่ำด้วย
กำรควบคุม-อำคำร (ถ้ำมี) 

              ฉบับจริง      ๑   ฉบับ 

                 ส ำเนำ      ๐   ฉบับ 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

๑) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบลชนบท                                                                                                                   
หมายเหตุ : 345 หมู่ 12 ถนนชนบท-กุดรู อ าเภอชนบท จังหวัดขอนแก่น                                                                                                 
โทรศัพท์ : 043-287149                                                                                                                                                                                        
เว็บไซต์ : https://www.cnb.go.th 

 

 

 



 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

 

ชื่อกระบวนงำน : การรับแจ้งการย้ายเข้า                                                                                                                                                                        
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : ส านักบริหารการทะเบียนกรมการปกครองส านักบริหารการทะเบียน                                                      
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว                                                                                                                      
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง                                                                                                                                                          
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:                                                                                                                                                         
1) ระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ.2535 รวมฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 
5 พ.ศ. 2551                                                                                                                                                                                                                                 
ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม                                                                                                                                   
พื้นที่ให้บริกำร : ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น                                                                                                                                                                        
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ:-                                                                                                                               

 


